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Sa hjalper Kassaboken dig att gora ratt

Den har manualen ar framtagen for dig som vill bokféra din skogs- eller
markverksamhet p4 ett enkelt och tryggt satt — utan att behdva vara expert pa bokféring.

Kassaboken ar uppbyggd som en digital version av den klassiska kassaboken. Tanken
ar att du ska bokfdéra dina inkomster och utgifter i den ordning de sker, med stod av
fakturor, kvitton och bankutdrag.

Du behéver inte kunna bokforing i detalj. Manualen guidar dig steg for steg och visar hur
du fyller i Kassaboken sa att din bokforing blir korrekt och foljer gallande regler.

Malet ar att du efter varje registrering ska kunna kdnna: “Detta ar gjort — och det ar ratt.”

Innan du borjar — detta behover du ha till hands

Innan du borjar bokfora ar det bra att samla ihop det underlag som hor till din
verksamhet.

Detta behover du:

Fakturor du har skickat eller fatt

Kvitton pa inkdp och utgifter

Uppgifter om inbetalningar och utbetalningar fran ditt bankkonto
Eventuellt bankarsbesked (for rantor)

o O O O

Varje affarshandelse som bokfors i Kassaboken ska kunna styrkas med ett underlag.
Det kan vara ett kvitto, en faktura eller ett kontoutdrag.

Tips:
Bokfor garna lopande under aret. Det gor arbetet enklare och ger battre éverblick.

Sa tanker du nar du bokfor i Kassaboken

| Kassaboken bokfor du en affarshandelse per rad. En affarshandelse ar till exempel:

o eninbetalning fran en virkeskopare
o ettinkdp av drivmedel
o enkostnad for maskiner eller underhall

Varje rad i kassaboken kallas for ett verifikat. Verifikatet visar:

o narnagot hande
o vad det gallde
o hur mycket pengar det rérde sig om



Bokforingen sker alltid i kronologisk ordning.

Arets forsta verifikat
Arets forsta affarshandelse bokfors pa den forsta raden i kassaboken. Darefter
fortsatter du att bokfora handelserna i datumordning under aret.

Steg for steg: sa bokfor du en affarshiandelse

Fo6lj stegen nedan varje gang du ska bokfora nagot.

1: Fylli grundinformationen
Utga fran fakturan, kvittot eller inbetalningen och fyll i:

Manad (1-12)
Dagi manaden (1-31)
Vad affarshandelsen avser, till exempel Avverkningsintékt — Skogsbolaget AB
eller Drivmedel
o Verifikationsnummer (Ver nr)

2: Ange om det ar en in- eller utbetalning
| Kassaboken anvands farger for att gora det tydligt:

o Grona falt anvands nar du har fatt pengar
(till exempel forsaljning eller utfort arbete)

o Roda falt anvands nar du har betalat pengar
(tillexempel inkop eller kostnader)

| faltet Inbetalning eller Utbetalning anger du alltid det totala beloppet enligt underlaget.

3: Ange moms (om affarshandelsen ar momsbelagd)
Om affarshandelsen innehaller moms:

o Ange momsbeloppeti
o Moms péainkomster, om du fatt betalt
o Moms pa utgifter, om du haft en kostnad

4: Ange beloppet exklusive moms
Nar momsen ar ifylld aterstar beloppet exklusive moms. Detta belopp anger du under
den rubrik som bast beskriver affarshandelsen.

Nar alla uppgifter ar ifyllda ar affarshandelsen bokford.



Vanliga situationer i skogs- och markverksamhet

Exempel 1: Avverkningsintakt

Du har avverkat skog och fatt en slutavrakning fran virkeskdparen den 27 mars.

o Totalt belopp: 179 500 kr
o Moms: 35900 kr

Du anger:

o Inbetalning: 179 500 kr
o Moms painkomster: 35900 kr
o Skogsintakter: 143 600 kr

MOMS PA FORSALINING

INKOMSTER AV MASKINER ANDRA
(UTGAENDE OCH MOMSPLIKTIGA
MAN DAG KOPARE, SALIARE, VARUSLAGOSY VERNR INBETALNING UTBETALNING MOMS) INVENTARIER SKOGSINTAKTER INTAKTER
3 27 Awvverkning 1 179500 35900 143600

Exempel 2: Drivmedel och maskiner

Du har kopt drivmedel och tillbehor till din motorsag den 15 april.

o Totalt belopp: 1 000 kr
o Moms: 200 kr

Du anger:

o Utbetalning: 1 000 kr
o Moms pa utgifter: 200 kr
o Kostnad for drivmedel/underhall: 800 kr

MOMS PA INKOP AV ENERGI,

UTGIFTER NY-, TILL- ELLER MASKINER OCH DIREKTA FORBRUKNINGSINVENTARIER/- DIESEL,

(INGAENDE OMBYGGNAD AVBYGGNAD  INVENTARIER OVER KOSTNADER FOR MATERIAL SAMT REPARATION OCH BENSIN, EL.
MAN DAG KOPARE, SALIARE, VARUSLAGOSV  VERNR UTBETALNING MOMS) ELLER MARKANLAGGNING 29400 KR SKOGSBRUKET UNDERHALL oSV,

3 27  Avverkning 1

4 15 Aspen och reservdelar 2 1000 200 300 500

Viktigt att komma ihag
o Resorsom du har gjorti naringsverksamheten ska tas upp i bokféringen.
o Rantor som ar kopplade till ndringsverksamheten ska ocksa bokforas.
Dessa hittar du enklast pa ditt bankarsbesked.



Savet du att det blev ratt

En affarshandelse ar korrekt bokford nar:

Totalt belopp arifyllti in- eller utbetalning
Momsbeloppet ar angivet (om moms finns)
Resterande belopp ar placerat under ratt rubrik
Datum och beskrivning stammer med underlaget

O O O O

Kom ihag:
Det ar alltid underlaget (kvitto, faktura eller bankuppgift) som avgdr vad du ska fylla i.

Vanliga fragor och svar

Behover jag kunna bokféring for att anvédnda Kassaboken?
Nej. Kassaboken ar uppbyggd for att du ska kunna bokfora lopande affarshandelser
utan att vara expert pa bokfoéring. Manualen guidar dig steg for steg genom processen.

Vad hdnder om jag rékar fylla i fel?

Det ar vanligt att vara oséker i borjan. Om nagot blir fel kan du justera uppgifterna i
efterhand. Det viktiga ar att affarshandelsen bokfors och att den baseras pa ratt
underlag.

Hur vet jag att det jag har fyllt i ar korrekt?
En affarshandelse ar korrekt bokford nar totalbelopp, moms (om tillampligt) och belopp
exklusive moms stammer dverens med fakturan eller kvittot.

Maste jag bokféra allt direkt?
Nej, men det rekommenderas att bokfora lopande. Det ger battre dverblick och gor
bokféringen enklare over tid.

Vad menas med ett verifikat?

Ett verifikat ar ett underlag som visar att en affarshandelse har agt rum, till exempel ett
kvitto, en faktura eller en inbetalning. Varje affarshandelse i Kassaboken motsvarar ett
verifikat.

Hur vet jag om nagot ar en inbetalning eller en utbetalning?
Om du far pengar ar det en inbetalning och registreras i grona falt. Om du betalar
pengar ar det en utbetalning och registreras i roda falt.

Vad gor jag om jag &r oséker pa vilken rubrik jag ska vélja?
Valj den rubrik som bast beskriver affarshandelsen utifran ditt underlag. Om du ar
osaker kan du kontrollera mot liknande tidigare handelser.



Sparar Kassaboken min bokféring sékert?

Uppgifterna som registreras i Kassaboken sparas digitalt enligt gallande regler for
bokforing.

Avslutande ord

Kassaboken ar till for att ge dig kontroll och trygghet i din bokféring. Du behdver inte
gora allt perfekt direkt — det viktiga ar att affarshandelserna bokfors lopande och utifran
ratt underlag.

Med den har manualen som stod kan du kédnna dig trygg i att din bokféring blir korrekt.



